
Муниципальное общеобразовательное учреждение 
«Средняя общеобразовательная школа с. Ивантеевка имени И.Ф.Дрёмова Саратовской

области»
Согласовано
на заседании Управляющего совета 
МОУ «СОШ с. Ивантеевка 
им.И.Ф.Дрёмова»
Протокол № 1
от «29» августа  2023г.года

Рассмотрено
На заседании Педагогического 
совета
МОУ «СОШ с.Ивантеевка 
им.И.Ф.Дрёмова»
Протокол № 1
от «28» августа 2023 года

Утверждаю
Директор МОУ «СОШ с. Ивантеевка им. 
И.Ф.Дрёмова»
_____________Печерина О.М.
приказ № 124 от 01.09.2023 года

ПОЛОЖЕНИЕ
о документах, подтверждающих обучение в организации (если форма документа не

установлена законом) в  Муниципальном  общеобразовательном 
учреждении «Средняя общеобразовательная школа с. Ивантеевка имени И.Ф.Дрёмова

Саратовской области»

1. Общие положения
1.1. Настоящее  Положение  разработано  на  основании  Федерального  закона  «Об

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ, Устава МОУ «СОШ с. Ивантеевка
имени И.Ф.Дрёмова Саратовской области».

1.2. Учащиеся – это лица, осваивающие образовательные программы начального общего,
основного общего или среднего общего образования.

2. Выдача документов, подтверждающих обучение
2.1. Учащимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение:
2.1.1.  Справка  об  обучении  в  образовательном  учреждении,  реализующем  основные

образовательные  программы  основного  общего  и  (или)  среднего  общего  образования,    не
прошедшим итоговой аттестации или  получившим неудовлетворительные результаты содержит
следующие данные:

фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование
учебных  предметов,  годовые  и  итоговые  отметки,  баллы по  результатам  итоговой  аттестации.
(Приложение 1). Выдача справки регистрируется в журнале.

          2.1.2.  Обучающимся,  освоившим  часть  образовательной  программы  и  (или)
отчисленные  из  ОО,  выдается  справка  об  обучении  или  о  периоде  обучения.  Данная  справка
выдается  по  заявлению  родителей  (законных  представителей),  при  наличии  подтверждения  о
приёме обучающегося другой образовательной организацией. Содержит следующие данные:

  фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование 
учебных предметов, в каком учебном году в каком классе, отметки (количество баллов) по 
учебным предметам, годовая отметка за последний год обучения или текущие отметки за учебный 
период (Приложение 2). Выдача справки регистрируется в журнале.

2.1.3.  Справка  об  обучении в  МОУ «СОШ с.  Ивантеевка  им.  И.Ф.  Дрёмова  Саратовской
области»,  выдаваемая для  осуществления льготного проезда,   выдаваемая для предъявления на
работу  родителям  (законным  представителям),  для  предъявления  в  суд,  органы  опеки,  МВД,
вышестоящие органы образования и др., содержит следующие данные:

фамилию, имя, отчество учащегося, в каком классе обучается, в какой школе обучается, дата
зачисления; предполагаемая дата окончания учебы, фото  (Приложение 3)

2.1.4.  Уведомление  о  зачислении  в  МОУ  «СОШ  с.  Ивантеевка  имени  И.Ф.Дрёмова
Саратовской  области»  после  предоставления  необходимой  документации,  выдаваемая  для
предъявления в  образовательное учреждение,  из  которого переводится  обучающийся,  содержит
следующие данные:

фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, приказ о зачислении, в какую школу
будет зачислен, в какой класс будет зачислен учащийся (Приложение 4).

2.1.5.  Иные документы, подтверждающие обучение  в   МОУ «СОШ с.  Ивантеевка имени
И.Ф.Дрёмова Саратовской области», осуществляющей образовательную деятельность,  в случаях,
предусмотренных  законодательством  Российской  Федерации  или  локальными  нормативными
актами.



2.2.   Документы,  подтверждающие  обучение  в   МОУ  «СОШ  с.  Ивантеевка  имени
И.Ф.Дрёмова Саратовской области»  выдаются учащимся, родителям (законным представителям)
по устному требованию в течение трех календарных дней с момента требования.

2.3.   Выдача  справок,  предусмотренных  данным  Положением,   фиксируется  в   журнале
«Регистрации исходящей документации». 

3. Ответственность за выдачу  документов, 
подтверждающих обучение

3.1.  Лицо, ответственное за выдачу документов,  несет ответственность за предоставление
недостоверных данных. 



Приложение 1
Справка 

об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные
общеобразовательные программы основного общего и (или) среднего общего

образования 

Данная справка выдана
______________________________________________________________ 

(фамилия, 
__________________________________________________________________

имя, отчество – при наличии) 
дата рождения «____»______________ _____ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) 

в_________________________________________________________________ 
(полное наименование образовательного учреждения 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

и его местонахождение) 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

в форме___________________________________________________________________________

(очная, очно-заочная, заочная)

в _________________
учебном году в

________классе и
получил(а) по

учебным предметам
следующие отметки
(количество баллов):

№
п/п

Наименование
учебных

предметов

Годовая отметка за
последний год

обучения

Итоговая
отметка

Отметка,
полученная на

государственной
(итоговой)

аттестации) или
количество
баллов по

результатам ЕГЭ

1 2 3 4 5

Директор образовательного учреждения         __________/О.М. Печерина              



Приложение 2

Справка 
о периоде  обучении в образовательном учреждении, реализующем основные
общеобразовательные программы основного общего и (или) среднего общего

образования 
Данная справка выдана

______________________________________________________________ 
(фамилия, 

__________________________________________________________________ 
имя, отчество – при наличии) 

дата рождения «____»_________ _____ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) 
в_________________________________________________________________ 

(полное наименование образовательного учреждения 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

и его местонахождение) 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

в форме___________________________________________________________________________
(очная, очно-заочная, заочная)

 

№
п/п

в _________________
учебном году в

________классе и
получил(а) по учебным
предметам следующие
отметки (количество

баллов)

Наименование учебных
предметов

Годовая отметка за
последний год обучения
или текущие отметки за

учебный период

1 2 3 4

Директор образовательного учреждения       ___________/О.М. Печерина              



Приложение 3

С П Р А В К А

            Дана   ____________________________________________ 
в том, что он (она) действительно является учащим(ей)ся _______ класса 
Муниципальном  общеобразовательном  учреждении  «Средняя
общеобразовательная   школа  села  Ивантеевка  имени  И.Ф.Дрёмова
Саратовской области».       

Основание:  запись в алфавитной книге регистрации учащихся_______    

                    Справка дана для предъявления по месту требования.

                    Директор школы:                     _______________/О.М. Печерина 
                                                                                     МП                             

ШТАМП



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА С.ИВАНТЕЕВКА

ИМЕНИ И.Ф.ДРЁМОВА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

От___________№ ____
413950 Саратовская 
область,

На № _________от  ____
с. Ивантеевка, ул. 
Советская, 23

Тел .:  8 -84579-5-12-76

С П Р А В К А

Дана  ___________________________ ,                                   года рождения
в том, что он(а) действительно в _______-_______  учебном году обучается очно в
муниципальном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная 
школа села Ивантеевка имени И.Ф. Дрёмова Саратовской области» в ____ «         »   
классе.
Справка выдана на основании записи в алфавитной книге регистрации учащихся  - 
____ - ____.
Справка выдана для предъявления по месту требования.

                                              Директор школы ___________ / О.М.Печерина /

фото



Приложение 4

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА СЕЛА ИВАНТЕЕВКА ИМЕНИ

И.Ф.ДРЁМОВА» САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

От_                        № _______
413950 Саратовская область,

На № _________от  ______________ с. Ивантеевка, ул. Советская, 23

Тел .:  5-12-76

Уведомление о зачислении обучающегося в порядке перевода.

Администрация  МОУ  «СОШ  с.  Ивантеевка  имени  И.Ф.Дрёмова  Саратовской
области» уведомляет ______________________________о том, что 

                                                      ФИО обучающегося
______________________________________________________________________
                                               ОУ, из которого прибыл обучающийся                          
___.____._____года рождения,  зачислен(а)  в  наше образовательное учреждение

во _____ класс приказ № ___ от ____.____._____.

Директор МОУ «СОШ с. Ивантеевка 
имени И.Ф.Дрёмова Саратовской области»                ____________/О.М. Печерина

                       МП                  



Приложение1 к положению о документах, подтверждающих 
обучение в организации (если форма документа  не установлена законом) в  Муниципальном  

общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа с. Ивантеевка
Ивантеевского района Саратовской области»

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА СЕЛА ИВАНТЕЕВКА ИМЕНИ

И.Ф.ДРЁМОВА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

От_                        № _______
413950 Саратовская 
область,

На № _________от  ______________ с. Ивантеевка, ул. 
Советская, 23

Тел .:  5-12-76

СПРАВКА
об обучении в муниципальном общеобразовательном учреждении

«Средняя общеобразовательная школа с. Ивантеевка
Имени И.Ф.Дрёмова Саратовской области»

Справка выдана                                                                                                      
(Фамилия, имя, отчество - при наличии)

дата рождения «                  »                                                 года  в  том,  что  он  (она)
обучался (обучалась) в муниципальном общеобразовательном учреждении
«Средняя общеобразовательная школа с. Ивантеевка имени И.Ф.Дрёмова» 
Саратовской области в _________ учебном году в ______классе и получил 
(получила) по учебным предметам следующие отметки:

№ 
п/п

Наименование
учебных

предметов

Годовая
отметка

за
последн
ий год

обучени
я

Итоговая 
отметка

Отметка,
полученная

на
государственн
ой итоговой
аттестации

1 2 3 4 5

Регистрационный №                                  

Директор МОУ «СОШ с.Ивантеевка имени И.Ф.Дрёмова»                             / 
                                                                                                / М.П.



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА СЕЛА ИВАНТЕЕВКА

И.Ф.ДРЁМОВА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

От_                        № _______
413950 Саратовская 
область,

На № _________от  ______________ с. Ивантеевка, ул. 
Советская, 23

Тел .:  5-12-76

СПРАВКА

об обучении в муниципальном общеобразовательном учреждении
«Средняя общеобразовательная школа с. Ивантеевка

Ивантеевского района Саратовской области»

Справка выдана                                                                                                
                    (Фамилия, имя, отчество - при наличии)

дата рождения «                »                                                   года в том, что он (она) 
обучался (обучалась) в  муниципальном общеобразовательном 
учреждении «Средняя общеобразовательная школа с. Ивантеевка имени 
И.Ф.Дрёмова Саратовской области»    в                          учебном году в     классе 
и получил (получила) по учебным предметам следующие отметки :

№
п/п

Наименование
учебных

 предметов

Отметка
за

четверть

Текущие отметки за
четверть

1 2 3 4

Дата выдачи «             »                         

Директор МОУ «СОШ с.Ивантеевка имени И.Ф.Дрёмова»                             / 

                                                                                                / 



М.П.

Приложение 2 к положению о документах, подтверждающих 
обучение в организации (если форма документа  не установлена законом) в  Муниципальном  

общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа с. Ивантеевка
имени И.Ф.Дрёмова» Саратовской области

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА СЕЛА ИВАНТЕЕВКА
ИМЕНИ И.Ф.ДРЁМОВА» САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

От_                        № _______

413950 Саратовская 
область,

На № _________от  ______________
с. Ивантеевка, ул. 
Советская, 23

Тел .:  5-12-76

С П Р А В К А

Дана      _________________________________________________________

в том, что он(а) действительно в 20___-20___  учебном году обучалась очно в 

муниципальном  общеобразовательном  учреждении  «Средняя  общеобразовательная
школа села Ивантеевка Имени И.Ф.Дрёмова Саратовской области»    в          классе.

Справка выдана на основании записи в алфавитной книге регистрации учащихся  -  ____. 

Справка выдана для предъявления по месту требования.

Директор  МОУ  «СОШ  с.  Ивантеевка  имени  И.Ф.Дрёмова»
________________/______________________/



Приложение 3 к положению о документах, подтверждающих 
обучение в организации (если форма документа  не установлена законом) в  Муниципальном  

общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа с. Ивантеевка
имени И.Ф.Дрёмова Саратовской области»

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА СЕЛА
ИВАНТЕЕВКА ИМЕНИ И.Ф.ДРЁМОВА САРАТОВСКОЙ

ОБЛАСТИ»

От_                        № _______
413950 Саратовская 
область,

На № _________от  ______________
с. Ивантеевка, ул. 
Советская, 23

Тел .:  5-12-76

Уведомление о зачислении обучающегося в порядке перевода.

Администрация МОУ «СОШ с. Ивантеевка имени И.Ф.Дрёмова Саратовской
области»  уведомляет  ____________________________________о  том,  что
______________________________ _______________ года рождения, зачислен(а)
в  наше  образовательное  учреждение   в  ____   класс  приказ  №  ____  от
_______________.

Директор МОУ «СОШ с. Ивантеевка 
имени И.Ф.Дрёмова»                                              _________/О.М. Печерина
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