
 
 

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

«Средняя общеобразовательная школа с. Ивантеевка имени И.Ф.Дрёмова  

Саратовской области» 

 

Инструкция  

О мерах пожарной  безопасности 
в Муниципальном общеобразовательном учреждении  

«Средняя общеобразовательная школа с. Ивантеевка имени И.Ф.Дрёмова 

Саратовской области» 

 

1.     Общие положения. 

1.1. Настоящая инструкция о мерах пожарной безопасности устанавливает 

требования и правила пожарной безопасности, определяющие порядок поведения 

работников, порядок организации работы и содержания территорий, зданий, сооружений и 

помещений общеобразовательной организации  в целях обеспечения пожарной 

безопасности. 

1.2 Инструкция разработана исходя из специфики пожарной опасности, зданий, 

сооружений и помещений школы, а также ее оборудования согласно:  

- Постановлению Правительства РФ от 16 сентября 2020 г. N 1479 "Об 

утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации" (с изменениями 

и дополнениями) 

-Приказу Министерства труда и социальной защиты РФ от 29.10.2021 г № 772н. 

«Об утверждении основных требований к порядку разработки и содержанию правил и 

инструкций по охране труда, разрабатываемых работодателем» 

- Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. N 69-ФЗ "О пожарной безопасности" (с 

изменениями и дополнениями) 

- Федеральный закон от 22 июля 2008 г. N 123-ФЗ "Технический регламент о 

требованиях пожарной безопасности" (с изменениями и дополнениями) 

- Приказ Министерства энергетики РФ от 12 августа 2022 г. N 811 "Об 

утверждении Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей 

электрической энергии" 

1.3 Инструкция является обязательным документом для исполнения  всеми 

работниками общеобразовательной организации в целях обеспечения пожарной 

безопасности.  

1.4 Все работники обязаны знать и строго соблюдать инструкцию, а в случае 

возникновения пожара или пожароопасной ситуации, принять все меры по ликвидации 

пожара и спасения и эвакуации людей.  
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1.5 Непосредственное руководство системой пожарной безопасности в школе 

осуществляет директор школы.  

1.6. Директор школы, приказом назначает лицо, ответственное за соблюдение мер 

пожарной безопасности. 

1.7 Все работники при принятии на работу, проходят инструктаж по технике 

безопасности, проходят обучение и противопожарный инструктаж.  

1.8 Директор образовательной  организации организует разработку планов эвакуации 

людей при пожаре, которые размещаются на видных местах. Ответственный за планы по 

эвакуации, лицо назначаемое директором  за соблюдение мер   пожарной безопасности.  

1.9  Директор школы  обеспечивает наличие исправных ручных электрических фонарей из 

расчета не менее 1 фонаря на каждого ответственного за противопожарную безопасность  и 

средств индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов 

пожара из расчета не менее 1 средства индивидуальной защиты органов дыхания и зрения 

человека от опасных факторов пожара на каждого ответственного.  

1.10 Директор образовательной организации  обеспечивает 1 раз в год проверку средств 

индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов пожара 

на предмет отсутствия механических повреждений и их целостности с отражением 

информации в журнале эксплуатации систем противопожарной защиты. 

1.11 Директор школы обеспечивает наличие знаков пожарной безопасности, 

обозначающих, в том числе пути эвакуации и эвакуационные выходы, места размещения 

аварийно-спасательных устройств и снаряжения, стоянки мобильных средств 

пожаротушения. 

1.12 Информация о работах, проводимых со средствами обеспечения пожарной 

безопасности и пожаротушения, вносится в журнал эксплуатации систем противопожарной 

защиты. 

1.13 Контроль за пожарной безопасностью  осуществляет инженер по охране труда 

Кирков С.В 

Обязанности инженера по охране труда: 

а) Обеспечивать выполнение настоящей инструкции и осуществлять контроль за 

соблюдением установленного противопожарного режима всеми работниками, ,  принимать 

срочные меры по устранению отмеченных недостатков; 

б) Организовывать изучение правил пожарной безопасности и проведение 

противопожарного инструктажа с работниками, учителями и с обучающимися. Определять 

сроки, место и порядок проведения противопожарного инструктажа; 

в) Обеспечивать разработку и утверждать план эвакуации и порядок оповещения школы; 

г) Устанавливать обязанности и действия работников, учителей и учащихся на случай 

возникновения пожара; 

д) Устанавливать порядок осмотра и закрытия помещений и зданий по окончании занятийи 

работы школы; 

е) Обеспечивать своевременное выполнение мероприятий пожарной безопасности,  

предложенных органами государственного пожарного надзора и предусмотренных 

приказами и указаниями вышестоящих органов. 



 
 
1.14  Ответственность за противопожарное состояние кабинетов возлагается на 

ответственных  учителей, закреплённых приказом директора школы. 

1.15.  Ответственность за противопожарное безопасность в нерабочее время, в выходные 

дни возлагается на охранника ЧОП. 

1.16     Директор обязан: 

      Разрабатывать и осуществлять меры по обеспечению пожарной безопасности школы; 

·        Выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных 

лиц Государственной противопожарной службы; 

·        Обеспечить соблюдение требований пожарной безопасности на всех объектах школы; 

·        Проводить противопожарную пропаганду, а также обучать работников мерам 

пожарной безопасности; 

·        Включать в соглашение по охране труда вопросы пожарной безопасности; 

·        Содержать в исправном состоянии системы и средства противопожарной защиты, 

включая первичные средства тушения пожаров, не допускать их использование не по 

назначению; 

·        Создать в школы добровольную пожарную дружину, содействовать ее деятельности; 

·        Оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров, установлении причин 

и условий их возникновения, а также при выявлении лиц, виновных в нарушении 

требований пожарной безопасности и возникновения пожара; 

·        Обеспечить доступ должностным лицам Государственной противопожарной службы 

при осуществлении ими служебных обязанностей на территорию, в здания, сооружения и 

иные объекты школы; 

·        Предоставлять по требованию должностных лиц Государственной противопожарной 

службы сведения и документы о состоянии пожарной безопасности в учреждении, а также 

о происходящих пожарах; 

·        Включать в функциональные обязанности работников вопросы пожарной 

безопасности, исходя из возложенных на них служебных задач; 

·        Включать в коллективный договор (соглашение) вопросы пожарной безопасности; 

·        При тушении пожаров  на территории школы предоставлять в установленном порядке 

необходимые силы и средства; 

·        Предоставлять доступ должностным лицам пожарной охраны при осуществлении ими 

служебных обязанностей на территории  - в здания, сооружения и на иные объекты школы; 

 Немедленно сообщать в Государственную противопожарную службу о возникших 

пожарах, неисправностях имеющихся систем и средств противопожарной 

защиты.    Ответственность за организацию и проведение всей работы по обеспечению 

пожарной безопасности, за эксплуатацию и исправное техническое состояние 

электроустановок, всех систем и средств противопожарной защиты в школы несет 

заместитель директора по административно-хозяйственной работе. 

Руководитель организации обеспечивает ведение и внесение информации в журнал 

эксплуатации систем противопожарной защиты. Допускается ведение журнала 

эксплуатации систем противопожарной защиты в электронном виде.Форма ведения 

журнала эксплуатации систем противопожарной защиты определяется руководителем 

объекта защиты.". 

Директор обеспечивает исправность, своевременное обслуживание и ремонт наружного 

противопожарного водоснабжения, находящегося в зоне эксплуатационной 

ответственности организации, и организует проведение проверок на водоотдачу не реже 2 

раз в год (весной и осенью) с внесением информации в журнал эксплуатации систем 

противопожарной защиты. 

1.17  на заместителя директора по административно-хозяйственной работе 

возлагается: 

·        Осуществление контроля за соблюдением установленного противопожарного режима, 

выполнением инструкций, норм, правил, проведением мероприятий по обеспечению 

противопожарной безопасности; 



 
 
·        Проведение анализа состояния пожарно-профилактической работы и разработка мер 

по ее улучшению; 

·        Проведение работы по обеспечению пожарной безопасности и мероприятий по 

предупреждению пожаров в школы; 

·        Проведение совместных проверок состояния сетей противопожарного водоснабжения, 

установок пожарной сигнализации, систем оповещения о пожаре и управление эвакуацией; 

  Разработка планов, приказов, инструкций, положений по обеспечению пожарной 

безопасности и осуществлению контроля за их исполнением; 

 

1.18 на ответственного за пожарную безопасность возлагается: 

·        Проведение противопожарных инструктажей со всеми работниками и обучение 

дежурного персонала, членов боевых расчетов добровольной пожарной дружины  

действиям в случае пожара и эвакуации людей, руководство работой добровольной 

пожарной дружины; 

·        Обеспечение выполнений предписаний, постановлений и иных законных требований 

должностных лиц Государственной противопожарной службы; 

·        Выявление причин и обстоятельств нарушений требований пожарной безопасности, 

принятие мер по их предупреждению; 

·        Проведение регулярных проверок территории школы, первичных средств 

пожаротушения 

Ответственный за пожарную безопасность в школе имеет право: 

          Проверять состояние пожарной безопасности во всех помещениях и давать 

обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных недостатках; 

·        Запрашивать и получать от работников материалы по пожарной безопасности, 

требовать письменных объяснений от лиц допустивших нарушение норм, правил, 

инструкций по пожарной безопасности; 

·         Требовать от директора отстранение от работы лиц, не пошедших противопожарного 

инструктажа; 

·        Представлять директору  предложения о поощрении отдельных работников  за 

активную работу по обеспечению пожарной безопасности  и вносить предложения по 

привлечению к дисциплинарной ответственности в установленном порядке лиц, виновных 

в нарушении правил пожарной безопасности, инструкции и не выполняющих требования 

по установлению замечаний; 

·        Беспрепятственно осматривать в любое время суток групповые, служебные и бытовые 

помещения и объекты школы; 

·        Представительствовать по поручению директора школы в государственных и иных  

общественных организациях при обслуживании вопросов пожарной безопасности; 

         Ответственность за пожарную безопасность групповых помещений, кабинетов, 

складов несут работники, специально назначенные приказом директора школы; 

         Лица, ответственные за пожарную безопасность служебных и групповых помещений 

обязаны: 

·        Знать действующие правила, инструкции по пожарной безопасности, 

противопожарному режиму школы, а так же для отдельных противопожарных помещений, 

операций, работ; 

·        Следить за состоянием подъездов и подступов к зданию; 

·        Следить за состоянием эвакуационных путей и выходов, не допускать их 

загромождений, установки каких-либо приспособлений, препятствующих нормальной 

закрытию дверей, наглухо закрытых основных и запасных выходов. Поддерживать на своих 

участках, в помещениях установленный противопожарный режим и контролировать его 

выполнение; 

·        Разъяснять детям и работникам меры пожарной безопасности, действующие в данном 

помещении, порядок действий в случае пожара, эвакуации, проводить инструктажи и 

обучение своих работников; 



 
 
·        Знать места расположения первичных средств пожаротушения, связи, сигнализации, 

следить за их исправностью и уметь ими пользоваться при пожаре; 

·        Не допускать проведения временных пожароопасных работ (электрогазосварка, резка 

металла и т.д.) в помещениях и на территории учреждения без специально оформленного 

наряда-допуска; 

·        Проводить ежедневно по окончании рабочего дня, перед закрытием тщательный 

осмотр закрепленных помещений. Следить за тем, чтобы по окончании работы 

производилась уборка рабочих мест и помещений, отключать электросеть (за исключением 

дежурного освещения), источников электропитания автоматических установок 

сигнализации; 

·        Постоянно следить за соблюдением детьми и работниками мер пожарной 

безопасности, установленного противопожарного режима, а также за своевременным 

выполнением должностным лицом противопожарных мероприятий; 

·        Знать порядок действий при пожаре, эвакуации воспитанников и работников, 

имущества; 

·        Выполнять  другие возложенные на него дополнительные обязанности. 

II. Правила пожарной безопасности 

2.1. Территория школы должна своевременно очищаться от мусора, тары, опавших листьев, 

сухой травы и т. п.  

2.2. Дорога и проезд к школе, должны быть всегда свободными для проезда пожарной 

техники, содержаться в исправном состоянии, а зимой быть очищенными от снега и льда.  

2.3. Разведение костров, сжигание мусора и устройство открытых кухонных очагов на 

территории школы  не допускается. 

2.4 Вместимость помещений должна соответствовать установленным нормам. 

2.5. В учебных классах и кабинетах следует размещать только необходимые для обеспече-

ния учебного процесса мебель, приборы, модели, принадлежности, пособия и т.п., которые 

должны храниться в шкафах, на стеллажах или на стационарно установленных стойках. 

2.6. Число парт (столов) в учебных классах и кабинетах не должно превышать количества, 

установленного нормами проектирования. 

2.7. Расстановка мебели и оборудования в классах, кабинетах, мастерской, столовой и 

других помещениях не должна препятствовать эвакуации людей и проходу к средствам 

пожаротушения. 

2.8 Огнетушители располагаются в легкодоступных местах, где нет попадания солнечных 

лучей, нагревательных приборов. 

2.9. Запрещается:  

• использовать чердак для хранения мебели и других материалов;  

• загромождать мебелью, оборудованием и другими материалами выходы на 

наружные эвакуационные лестницы;  

• устанавливать глухие решетки на окнах и приямках у окон подвалов;  

• хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель и 

другие горючие материалы. Под лестничными маршами на первом этаже 

допускается устройство только помещений для узлов управления центрального 



 
 

отопления, водомерных узлов и электрощитовых, выгороженных перегородками из 

негорючих материалов;  

• устраивать в тамбурах выходов хранение (в том числе временное) любого инвентаря 

и материалов.  
•  устанавливать глухие решетки на окнах и приямках у окон подвалов, являющихся 

аварийными выходами,  

•  снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов а 

также другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на 

путях эвакуации; 

•  проводить изменения, связанные с устройством систем противопожарной защиты, 

без разработки проектной документации, выполненной в соответствии с 

действующими на момент таких изменений нормативными документами по 

пожарной безопасности 

2.10 Директор школы организует не реже 1 раза в 5 лет проведение эксплуатационных 

испытаний пожарных лестниц, наружных открытых лестниц, предназначенных для 

эвакуации людей из зданий и сооружений при пожаре, с составлением соответствующего 

протокола испытаний и внесением информации в журнал эксплуатации систем 

противопожарной защиты. 

2.11  В период новогодних праздничных мероприятий следует также соблюдать меры 

безопасности:  

- Для украшения архитектурных элементов и интерьера применяются электрические 

гирлянды и иллюминация, имеющие соответствующие сертификаты соответствия. При 

обнаружении неисправности в иллюминации или гирляндах (нагрев и повреждение 

изоляции проводов, искрение и др.) иллюминации или гирлянды немедленно 

обесточиваются. 

- Новогодняя елка устанавливается на устойчивом основании и не должна загромождать 

эвакуационные пути и выходы из помещения. Ветки елки должны находиться на 

расстоянии не менее 1 метра от стен и потолков, а также приборов систем отопления и 

кондиционирования. 

- При проведении мероприятий, не должно превышать норму количества одновременно 

находящихся людей в залах (помещениях) и (или) количество, определенное расчетом, 

исходя из условий обеспечения безопасной эвакуации людей при пожаре. При отсутствии 

нормативных требований о максимальном допустимом количестве людей в помещении 

следует исходить из расчета не менее 1 кв. метра на одного человека 

2.12 При эксплуатации электроустановок запрещается:  

• использовать электроаппараты и приборы, имеющие неисправности, а также 

эксплуатировать провода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные 

свойства изоляцией;  

• пользоваться поврежденными розетками;  

• обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими 

материалами;  

• пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками без подставок из 

негорючих материалов;  

• оставлять без присмотра включенные в сеть электронагревательные приборы, 

телевизоры, радиоприемники и т. п.;  

• применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы.  

• пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями 

с повреждениями; 
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• размещать (складировать) в электрощитовых, а также ближе 1 метра от 

электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие, 

легковоспламеняющиеся вещества и материалы; 

• при проведении аварийных и других строительно-монтажных и реставрационных 

работ, а также при включении электроподогрева автотранспорта использовать 

временную электропроводку, включая удлинители, сетевые фильтры, не 

предназначенные по своим характеристикам для питания применяемых 

электроприборов; 

•  оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть 

электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том 

числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые 

могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с 

технической документацией изготовителя. 

2.13. Каждый работник учреждения образования должен знать места расположения средств 

пожарной сигнализации и уметь пользоваться ими. Пожарные кнопки расположены 

согласно плану. 

2.14. Необходимо следить за наличием и исправностью средств тушения пожара и уметь 

пользоваться ими.  

2.15. Запрещается использовать средства пожаротушения не по назначению.  

2.16. Хранение легковоспламеняющихся и горючих жидкостей на рабочем месте 

допускается только в закрытой небьющейся таре и не более сменной потребности; по 

окончании работы жидкости убрать а специальное для их хранения место.  

2.17На территории и в помещениях школы категорически запрещено курить и использовать 

открытый огонь. 

2.18. Электросварочные и газосварочные работы проводить в строгом соответствии с 

установленными правилами пожарной безопасности. По окончании сварки (резки) 

проверять отсутствие источников загорания.  

2.19 Запоры (замки) на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность 

их свободного открывания изнутри без ключа. 

Руководитель организации обеспечивает наличие и исправное состояние устройств для 

самозакрывания противопожарных дверей, а также дверных ручек, устройств "антипаника", 

замков, уплотнений и порогов противопожарных дверей, предусмотренных изготовителем, 

а на дверях лестничных клеток, дверях эвакуационных выходов, в том числе ведущих из 

подвала на первый этаж (за исключением дверей, ведущих в квартиры, коридоры, 

вестибюли (фойе) и непосредственно наружу), приспособлений для самозакрывания. 

Не допускается устанавливать какие-либо приспособления, препятствующие нормальному 

закрыванию противопожарных или противодымных дверей (устройств)." 

2.20 Вместимость помещений школы должна соответствовать установленным нормам. Не 

допускается увеличивать по отношению к количеству, предусмотренному проектом, по 

которому построено здание школы, число парт в учебных кабинетах, обеденных столов в 

школьной столовой, кресел (стульев) в актовом зале. 

 2.21  В образовательном учреждении классы детей младших возрастов должны быть 

размещены не выше второго этажа.  



 
 
2.22  Здание и помещения должны быть обеспечены первичными средствами 

пожаротушения. 

 2.23 Расстановка мебели и оборудования в классах, кабинетах, мастерских, столовых и 

других помещениях образовательного учреждения не должна препятствовать эвакуации 

людей и свободному подходу к средствам пожаротушения. 

 2.24  В учебных кабинетах общеобразовательного учреждения разрешено размещать 

только необходимую для обеспечения учебного процесса мебель, а также приборы, модели, 

принадлежности, пособия и другие предметы, которые хранятся в шкафах, на стеллажах 

или стационарно установленных стойках 

2. 25 Ключи от  дверей (люков) чердачных и технических помещений школы (подвала, 

кладовых, электрощитовых и т.д.) должны быть постоянно закрыты на замок. Ключи  

необходимо хранить в строго определенном месте, доступном для получения их в любое 

время суток. На дверях помещений школы должны присутствовать надписи, определяющие 

назначение помещений и место хранения ключей. 

2.26  Запрещается использовать чердаки, технические, подвальные, подземные и цокольные 

этажи, подполья, вентиляционные камеры и другие технические помещения для 

организации производственных участков, мастерских, а также для хранения продукции, 

оборудования, мебели и других предметов, за исключением случаев, установленных 

нормативными документами по пожарной безопасности; 

2.27  Использование в работе временных электропроводок  ( включая удлинители, сетевые 

фильтры, не предназначенные по своим характеристикам для питания применяемых 

электроприборов, в том числе при проведении аварийных и других строительно-

монтажных и реставрационных работ,) категорически запрещено.  

III. Требования перед началом работы отопительного сезона и вентиляции. 

3.1 Перед началом отопительного сезона организуются  проведение проверок и ремонт 

отопительных приборов и систем. 

3.2 Неисправные отопительные приборы к эксплуатации не допускаются. 

3.3 Перед началом отопительного сезона проводится очистка дымоходов от сажи и копоти 

не реже 1 раза в 2 месяца. 

3.4 При эксплуатации теплопроизводящих установок запрещается: 

а) допускать к работе лиц, не прошедших специального обучения и не получивших 

соответствующих квалификационных удостоверений; 

б) применять в качестве топлива отходы нефтепродуктов и другие легковоспламеняющиеся 

и горючие жидкости, которые не предусмотрены технической документацией на 

эксплуатацию оборудования; 

в) разжигать установки без их предварительной продувки; 

г) работать при неисправных или отключенных приборах контроля и регулирования, 

предусмотренных изготовителем; 



 
 
д) сушить горючие материалы на котлах, паропроводах и других теплогенерирующих 

установках. 

3.5 Перед началом каждого учебного года провести проверку системы вентиляции воздуха. 

Кухонные очаги должны быть тщательно проверены и отремонтированы, а 

обслуживающий их персонал должен пройти противопожарный инструктаж. 

3.6 Неисправные устройства систем отопления, вентиляции воздуха, а также кухонные 

вытяжные зонты и каналы от плит эксплуатировать строго запрещено.  

3.7 . Во время эксплуатации систем вентиляции воздуха строго запрещено:  

- оставлять двери вентиляционных камер в открытом состоянии;  

- закрывать вытяжные каналы, отверстия и решетки; - выжигать скопившиеся в 

воздуховодах жировые отложения, пыль и любые другие горючие вещества;  

- в местах забора воздуха должна быть полностью исключена возможность появления 

горючих газов, паров, дыма, искр и открытого огня. 

- эксплуатировать неисправные устройства систем отопления, вентиляции воздуха. 

IV Требования во время работы 

4.1 В помещениях, предназначенных для проведения опытов (экспериментов) с 

применением легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, допускается их хранение в 

количествах, не превышающих сменную потребность, в соответствии с нормами 

потребления для конкретных установок. Доставка указанных жидкостей в помещения 

производится в закрытой таре. 

4.2 Ответственный исполнитель после окончания экспериментальных исследований 

обеспечивает промывку пожаробезопасными растворами (составами) сосудов, в которых 

проводились работы с легковоспламеняющимися и горючими жидкостями. 

4.3 Педагогический работник по окончании занятий убирает все пожароопасные и 

пожаровзрывоопасные вещества и материалы в помещения, оборудованные для их 

временного хранения. 

4.4  Запрещается увеличивать установленное число парт (столов), а также превышать 

нормативную вместимость в учебных классах и кабинетах 

4.5 Руководитель образовательной организации либо его заместитель, либо лицо 

ответственное за соблюдение пожарной безопасности, организует проведение перед 

началом каждого учебного года с обучающимися занятия по изучению требований 

пожарной безопасности, в том числе по умению пользоваться средствами индивидуальной 

защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов пожара и первичными 

средствами пожаротушения. 

4.6 При работе с утюгами, а также швейными оборудованием, необходимо соблюдать 

осторожность в применении и использовании. Использовать технику с внешними 

повреждениями или неисправностью запрещено. Покидая рабочие места необходимо 

выключить электрооборудование. 



 
 
4.6 При работе с компьютерной техникой необходимо обратить внимание на исправность 

проводов, электропроводов, запрещается использовать технику с повреждениями или 

неисправностью.  

В кабинете информатики запрещается: 

- складывать на оргтехнику (системные блоки, мониторы, принтеры и т.д.) горючие 

вещества и материалы (тетради, учебники, бумагу, книги, одежду и пр.);  

- эксплуатировать компьютеры в разобранном виде, со снятыми крышками.  

- размещать ПК в закрытых местах, в которых затрудняется их вентиляция (охлаждение), 

предусмотренное заводом изготовителем; 

 - проводить разборку, прикасаться к тыльной стороне системного блока и монитора;  

- эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции; 

 - пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с 

повреждениями. 

4.7  После завершения занятий в классах, мастерских, кабинетах и лабораториях 

общеобразовательного учреждения учителя, лаборанты и другие сотрудники школы 

должны тщательно осмотреть помещение, устранить обнаруженные недостатки и закрыть 

помещения, обесточив электросеть. 

4.8 Порядок хранения, сбора и удаления горючих и пожароопасных веществ и 

материалов. Рабочие места в административных помещениях, пищеблоке, складских 

помещениях для продуктов (кладовых) школы должны ежедневно убираться от мусора, 

отработанной бумаги, пустой картонной тары, пыли.  

4.9  Горючие вещества и материалы (бумага, картон, упаковки от продуктов питания и т.д.) 

должны ежедневно выноситься из здания школы и храниться в закрытом металлическом 

контейнере, расположенном на хозяйственном дворе. 

 4.10 . Контейнер с мусором должен своевременно вывозиться соответствующими 

службами, по мере его заполнения. 

 4.11. В учебных мастерских допускается хранение горючих материалов в количестве, не 

превышающем необходимое для проведения урока технологии. Хранение горючих 

материалов в учебных мастерских (тканей, древесины) допускается в складских, 

специально подготовленных для этих целей помещениях. 

 4.12. В учебном кабинете химии не допускается хранение пожароопасных реактивов. В 

лаборантской кабинета химии могут временно храниться реактивы в количестве, не 

превышающем необходимое количество для проведения практических работ или опытов на 

уроке.  

4.13. Хранить в специальных помещениях пожароопасные вещества и материалы следует с 

учетом их пожароопасных физико-химических свойств (способность к окислению, 

самонагреванию и воспламенению при попадании влаги, соприкосновении с воздухом и 

др.).  



 
 
4.14. Ёмкости (бутылки и другая тара) с горючими жидкостями, а также аэрозольные 

упаковки должны быть надежно защищены от солнечного и другого теплового 

воздействия.  

V. Требования охраны труда в аварийных ситуациях, в случае пожара. 

5.1  При обнаружении пожара или признаков горения в здании, помещении (задымление, 

запах гари, повышение температуры воздуха и др.) необходимо: 

• Немедленно сообщить об этом по телефону 101;112. в пожарную охрану с указанием 

наименования объекта защиты, адреса места его расположения, места 

возникновения пожара, а также фамилии сообщающего информацию 

• Немедленно оповестить всех о пожаре нажав кнопку пожарной сигнализации, затем 

незамедлительно оповестить директора школы, либо его заместителя.   

• эвакуировать детей и сотрудников из помещений. Эвакуацию нужно начинать из 

того помещения, где возник пожар, а также из помещений, которым угрожает 

опасность распространения пожара. Эвакуация людей происходит постепенно, без 

суеты размещение людей производится  в Доме культуры. 

• Директор обязан лично убедиться в отсутствии детей в опасной зоне, оказать 

помощь пострадавшим, вызвать по необходимости врача и скорую помощь;  

• с помощью сотрудников добровольной пожарной дружины приступить к тушению 

пожара своими силами  до прибытия  пожарной команды.  

Ответственные за эвакуацию:  

III этаж – заместитель директора по УВР Митяева Н.В., ведущий техник Малюкин С.Я. 

II этаж – педагог-психолог Подгорнова А.Ю., социальный педагог Балабашина Ю.В. 

I этаж – заместитель директора по АХР Томилин Е.А. 

1. Ответственность за пожарную безопасность в группе продленного дня 

возлагается на воспитателей ГПД  Косыреву Т.В., Выскребенцеву А.В., 

Шинкевич С.А., Жихареву В.Н. 

2.  Ответственность за пожарную безопасность в ночное время возложить на 

охранников  Щурина А.А., Митяева В.В., Труханова А.А. (по согласованию) 
 

5.2 Для встречи вызванной пожарной команды выделить из персонала дружины лицо, 

которое должно проинформировать начальника пожарной команды о том, все ли люди 

эвакуированы и в каких помещениях еще остались.  

Руководитель учреждения организует эвакуацию детей и сотрудников, тушение пожара до 

прибытия пожарной машины.  

Педагогические работники, находящиеся в классах, закрывают окна, берут список 

учащихся и организованно, без паники, согласно соответствующим планам эвакуации из 

кабинетов и порядку действий при эвакуации, выводят детей из кабинета.  

Проверяют кабинет на наличие детей и после закрытия его выводят детей согласно 

поэтажному плану эвакуации из здания школы в безопасное место.  



 
 
Если на пути эвакуации группы огонь или сильное задымление необходимо выбрать иной 

безопасный путь к ближайшему эвакуационному выходу из школы. В безопасном месте 

сбора классов следует осуществить перекличку детей по списку и отчитаться 

ответственному за общую организацию спасения людей – заместителю директора по 

учебной работе. 

5.3 Медицинский работник-Найденкова Т.С после эвакуации учащихся вместе с 

учителями находятся в местах сбора учащихся и следит за их самочувствием. На случай 

возникновения пожара у медицинской сестры должна быть всегда готова медицинская 

аптечка для оказания первой медицинской помощи 

5.4 Ответственные за защиту материальных ценностей, одновременно с тушением пожара 

осуществляют вынос наиболее ценных документов из кабинета директора.Ответственные 

за вынос ценных вещей и бумаг: Секретарь – Малолеткова С.Б, социальный педагог –

Балабашина Ю.В., ведущий юрисконсульт- Рожнова Е.А. 

5.5  Ответственный за общее руководство по тушению пожара - директор школы дает 

указания на отключение систем вентиляции и электроэнергии (при необходимости), а 

также, при отсутствии явной угрозы жизни сотрудникам, поручение о принятии мер по 

тушению очага возгорания звеном пожаротушения. Осуществляет общее руководство 

эвакуацией людей из здания школы и ликвидацией пожара до прибытия пожарных 

подразделений. Осуществляет контроль количества эвакуированных учащихся и 

сотрудников школы. Принимает меры по спасению людей. Вызывает к месту пожара 

медицинскую службу.  

5.6  Огнетушители располагаются в коридорах, в кабинетах согласно плану эвакуации.( 

ОП-5 -18 шт, ОУ -2 шт) 

5.7  Правила пользования огнетушителями марки ОП-5 

• огнетушитель ОП-5 предназначен для тушения начинающихся и небольших очагов 

пожаров, в тон числе воспламеняющихся жидкостей. 

Порядок приведения в действие огнетушителя ОП-5:  

• подвести огнетушитель к очагу пожара;  

• повернуть расположенную на крышке огнетушителя рукоятку вверх до отказа (на 

180° в вертикальной I плоскости);  

• перевернуть огнетушитель вверх дном (для приведения в действие ОП-5 нет 

необходимости ударять его);  

• при воспламенении легковоспламеняющихся жидкостей, находящихся в открытых 

емкостях, налравлять струю пены на внутреннюю сторону борта емкости (пена, 

ударяясь о борт емкости, покрывает горящую поверхность), при тушении 

жидкостей, разлитых на поверхности, покрывать пеной всю горящую поверхность. 

Запрещается использовать огнетушители ОП-5 для тушения пожаров электроустановок, 

горящих проводов, находящихся под напряжением,  

5.8. Правила пользования огнетушителем марки ОУ (марки ОУ-2, ОУ-5, ОУ-8 цифрами 

определяют ем кость стального баллона 2-5-8 кг). Ручные углекислотные огнетушители 

типа ОУ предназначены для тушения небольших загораний электропроводов, кабелей, 

электроустановок (тушение производить только при снятом напряжении):  



 
 

• нельзя пользоваться огнетушителями, имеющими повреждения (вмятины, орешины 

и пр.);  

• нельзя пользоваться непроверенными огнетушителями (не имеющими паспорта 

завода-изготовителя и без пломбы);  

• нельзя бросать огнетушители, хранение их разрешается только на специальных 

подставках с креплением;  

• запрещается хранить огнетушители вблизи отопительных приборов.  

5.9. Порядок приведения в действие огнетушителя:  

• держа за рукоятку огнетушитель, направить снегообразователь (раструб) на очаг 

пожара;  

• открыть вентиль огнетушителя, вращая маховичок против часовой стрелки;  

• во время работы (выброса заснеженной углекислоты через раструб) не разрешается 

брать рукой за раструб, во избежание обмораживания.  

5.10  Оказание первой помощи при пожаре: 

5.10.1.Наиболее характерными видами повреждения во время пожара являются: 

травматический шок, термический ожог, удушье, ушибы, переломы, ранения.  

5.10.2 . Строго запрещено:  

- перетаскивать или перекладывать пострадавшего на другое место, если ему ничто не 

угрожает и первую неотложную доврачебную помощь можно оказать на месте. 

 Особенно это касается пострадавших с переломами, повреждениями позвоночника, а также 

имеющих проникающие ранения; 

 - давать воду, лекарства находящемуся без сознания пострадавшему, т.к. он может 

задохнуться;  

- удалять инородные тела, выступающие из грудной, брюшной полости или черепной 

коробки, даже если кажется, что их легко можно извлечь; 

 - оставлять находящегося без сознания пострадавшего в положении на спине, т.к. он может 

задохнуться в случае рвоты или кровотечения.  

5.10.3  Необходимо: - как можно быстрее вызвать «Скорую помощь», точно и внятно назвав 

место, где произошел пожар – 103, 112;  

- если у вас нет уверенности, что информацию правильно поняли, звонок лучше повторить;  

- в случае, когда промедление может угрожать жизни пострадавшего, необходимо оказать 

ему первую доврачебную помощь, не забывая при этом об основополагающем 

медицинском принципе – «не навреди». 

 5.10.4  Основные действия при оказании первой доврачебной помощи:  

При травматическом шоке следует:  

- осторожно уложить пострадавшего на спину, в случае возникновения рвоты повернуть его 

голову набок; 



 
 
 - проверить, присутствует ли у пострадавшего дыхание и сердцебиение. Если нет, 

необходимо немедленно начать реанимационные мероприятия; 

 - быстро остановить кровотечение, иммобилизовать места переломов;  

- дать пострадавшему обезболивающий препарат.  

5.10.5 При травматическом шоке строго запрещено:  

- переносить пострадавшего без надежного обезболивания, а в случае переломов – без 

иммобилизации;  

- снимать прилипшую к телу после ожога одежду; 

 - давать пострадавшему воду (если он предъявляет жалобы на боль в животе);  

- оставлять пострадавшего одного без наблюдения.  

5.10.6   При термическом ожоге необходимо: 

- аккуратно освободить обожженную часть тела от одежды;  

- если нужно, разрезать, не сдирая, приставшие к телу куски ткани; 

 - не допускается вскрывать пузыри, касаться ожоговой поверхности руками, смазывать ее 

жиром, мазью и любыми другими веществами.  

5.10.7 . При ограниченных ожогах I степени следует: - на покрасневшую кожу наложить 

марлевую салфетку, смоченную спиртом; 

 - немедленно начать охлаждение места ожога (предварительно прикрыв его салфеткой и 

ПХВ-пленкой) холодной водопроводной водой в течение 10 – 15 минут. - на пораженную 

поверхность наложить чистую, лучше стерильную, щадящую повязку, ввести 

обезболивающие препараты (анальгин, баралгин и т. п.).  

5.10.8 . При обширных ожогах необходимо: - после наложения повязок напоить 

пострадавшего горячим чаем; - ввести обезболивающие препараты; - тепло укутать 

пострадавшего и срочно доставить его в лечебное учреждение. Если транспортировка 

пострадавшего задерживается или длится долго, ему дают пить щелочно-солевую смесь (1 

ч. ложку поваренной соли и 1/2 ч. ложки пищевой соды, растворить в двух стаканах воды). 

 5.10.9 При ранении необходимо: - смазать края раны йодом или спиртом, не прикасаться к 

ране руками; 

 - наложить стерильную повязку, не прикасаясь к стороне бинта прилежащей к ране;  

При сильном кровотечении следует: - пережать поврежденный сосуд пальцем; - сильно 

согнуть поврежденную конечность, подложив под колено или локоть тканевый валик; - 

наложить жгут, но не более чем на 1,5 часа, после чего ослабить скрутку и, когда 

конечность потеплеет и порозовеет, вновь затянуть жгут; - при небольших кровотечениях 

следует прижать рану стерильной салфеткой и туго забинтовать 

. 5.10.10 При переломах необходимо: - обеспечить покой травмированного места; 



 
 
 - наложить шину (стандартную или изготовленную из подручных материалов), не 

фиксировать шину в месте перелома кости;  

- придать травмированной конечности возвышенное положение; 

 - приложить к месту перелома холодный компресс;  

- ввести обезболивающие средства; - при открытом переломе наложить на рану 

антисептическую повязку.  

5.10.11При удушье следует:  

- обеспечить приток свежего воздуха к пострадавшему;  

- уложить пострадавшего таким образом, чтобы ножной конец был приподнят; 

 - расстегнуть одежду, стесняющую дыхание;  

- дать понюхать пострадавшему нашатырный спирт; 

 - при отсутствии самостоятельного дыхания немедленно начать выполнять искусственное 

дыхание и непрямой массаж сердца. 

VIТребования по окончании работы, перед закрытием помещений: 

6.1. Отключить электронагревательные приборы (сушильные шкафы, плитки, чайники, 

кипятильники и т. п.), силовую и осветительную электросеть (за исключением дежурного 

освещения).  

6.2. Проверить состояние шкафов, мусорных ящиков, урн и т. п., обратить внимание на 

отсутствие горящих окурков, спичек.  

6.3. Установить, нет ли дыма, запаха гари, горелой резины и других признаков загорания.  

6.4. Освободить проходы и выходы, лестницы и другие пути эвакуации при пожаре.  

6.5. Обеспечить свободный проход (подход) к средствам пожаротушения, инвентарю и 

средствам пожар ной сигнализации.  

6.6 Особо опасными в пожароопасном отношении являются помещения:  

- кабинет химии и лаборантская комната – применение химически активных веществ, ЛВЖ, 

ГЖ при проведении практических (лабораторных) работ;  

- кабинет физики и лаборантская комната – применение электроприборов при проведении 

практических (лабораторных) работ;  

- кабинет информатики – большое количество электронной вычислительной техники, 

используемой для ведения учебного процесса;  

- библиотека – большое количество горючих материалов, сконцентрированных на 

небольшой площади;  



 
 
- учебные мастерские – наличие горючих материалов для столярных работ, сгораемого 

мусора (опилки, стружки, древесная пыль); 

 - кабинет «Технологии» – электронагревательное оборудование (утюги, плиты), швейные 

машинки; 

 - пищеблок столовой – тепловое кухонное оборудование для приготовления пищи; 

 - склад инвентаря и ТМЦ – уборочный и поливочный инвентарь, ветошь, а также 

возможны лаки, краски;  

- склад продуктов для пищеблока – мука, сахар, растительное масло и другие продукты;  

- актовый зал с наличием звуковой и усилительной аппаратуры. Перед уходом, необходимо 

проверить все оборудование, обесточить электро – приборы, убрать все по местам, оставив 

проход в помещение  не загроможденным.  

6.7  В случае выявления сотрудником каких-либо неисправностей следует известить о 

случившемся заместителя директора по административно-хозяйственной работе (при его 

отсутствии – иное должностное лицо).  

6.8  Сотруднику, проводившему осмотр, при наличии противопожарных недочетов, 

закрывать помещение категорически запрещено. 

 

 

 

"Приложение N 1 

НОРМЫ 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПЕРЕНОСНЫМИ ОГНЕТУШИТЕЛЯМИ ОБЪЕКТОВ ЗАЩИТЫ 

В ЗАВИСИМОСТИ ОТ ИХ КАТЕГОРИЙ ПО ПОЖАРНОЙ И ВЗРЫВОПОЖАРНОЙ 

ОПАСНОСТИ И КЛАССА ПОЖАРА (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ 

АВТОЗАПРАВОЧНЫХ СТАНЦИЙ) 

Категория помещения по пожарной и 

взрывопожарной опасности 

Класс 

пожара 

Огнетушители с рангом 

тушения модельного очага 

А, Б, В1 - В4 A 3A 
 

B 70B 
 

C 3A, 70B, C или 70B, C 
 

D D 
 

E 55B, C, E или 2A, 55B, C, E 

Г, Д A 2A 



 
 

 

B 55B 
 

C 2A, 55B, C или 55B, C 
 

D D 
 

E 55B, C, E или 2A, 55B, C, E 

Общественные здания A 2A 
 

B 55B 
 

C 2A, 55B, C или 55B, C 
 

E 55B, C, E или 2A, 55B, C, E 

Примечания: 1. В помещениях, в которых находятся разные виды горючего материала 

и возможно возникновение различных классов пожара, используются универсальные по 

области применения огнетушители. 

2. Допускается использовать иные первичные средства пожаротушения, 

обеспечивающие тушение соответствующего класса пожара и ранг тушения модельного 

очага пожара, в том числе генераторы огнетушащего аэрозоля переносные. 

3. Выбор типа огнетушителя должен быть определен с учетом обеспечения 

безопасности его применения для людей и имущества.". 
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